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Szakdolgozat/Diplomamunka-készités

1. Altalanos elbirasok

1.1. Az utasitas hatalya

Ennek az utasitasnak a hatalya kiterjed:
—azokra a hallgatokra, akik a szakdolgozatukat/diplomamunkajukat 2023.
méjusdban adjak le,
~ az NJE GAMF Miiszaki és Informatikai Kar munkatarsaira és 6raadéira.
1.2. Az utasitis dltal hatalytalanitott szabalyozas: DU 2/2022, — 1. sz. kiadas.

2. A szakdolgozati/diplomamunka téma vilasztisa

2.1. A szakdolgozat-készités célja

A szakdolgozat készitésének célja az egyetemi tanulményok soran szerzett ismeretek
alkalmazasa, 6sszefoglaldsa. A hallgaté szakdolgozatinak omallé, alkoté elkészitésével
bizonyitja, hogy képes Osszetett feladat 6nallé megoldasira, fel tudja hasznalni a
tanulmanyai soran szerzett elméleti és gyakorlati ismereteket, modszereket, tajékozott a
szakirodalomban. A szakdolgozattal kapcsolatos 4ltalanos szabalyozast a TVSZ 35-37. §-a
tartalmazza.

2.2. A diplomamunka-készités célja

A diplomamunka készitésének célja az egyetemi tanulményok sorin szerzett
ismeretek alkalmazdsa, Osszefoglaldsa. A hallgaté diplomamunkéjénak 6nallé, alkotd
elkészitésével bizonyitja, hogy képes Osszetett feladat 6nallé megoldasara, ismeri és
alkalmazni tudja a mérndki tervezési modszereket, képes a feladatkiirast értelmezni,
tovabba a valasztott megoldast értékelni és elemezni. Fel tudja hasznélni a tanulmanyai
soran szerzett elméleti és gyakorlati ismereteket, modszereket, tijékozott a
szakirodalomban, A diplomamunkéval kapcsolatos 4ltaldnos szabalyozast a TVSZ 35-37.
§-a tartalmazza.

2.3. A témajavaslat

A szakdolgozat/diplomamunka téméja feleljen meg a hallgat6 szakjénak.
A szakdolgozati/diplomamunka téma keresése a hallgaté feladata (TVSZ 36.§), idealis
esetben a zarovizsga félévét megel6zo félévben.

2.3.1 Hallgatoi kotelezettségek

A zardvizsga félévét megel6z0 félévben a hallgatd és a belsé konzulens a
témajavaslatot 4tbeszéli (ha sziikséges a céggel és a kiilsé konzulenssel is), és azt irasban
rogziti (nincs formai kévetelmény, elektronikus formaban is lehet).

A hallgaté a szakdolgozat készités félévében a konzulenssel egyeztetett
témajavaslatot regisztralja a https:/forms.office.com/e/6mxRkInc7A linken keresztiil,
legkésébb 2023. marcius 6. 8.00-t61 2023. marcius 19. 23.59 éraiig.

2.3.2 Tanszéki kotelezettségek

A témajavaslatok beérkezése utdn a hallgatok altal lejelentett adatokat a Dékani
Hivatal megkiildi a tanszékeknek. A tanszékvezetd megvizsgélja a beérkezett adatokat és
szilkkség szerint médositja a téma cimét, a feladatpontokat, valamint a belsé konzulens
személyét. A jévahagyott (vagy modositott) témajavaslatokat a tanszék megkildi a
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hallgatoknak (a kérddivben megadott e-mail cimekre), valamint az Oktatasi és Képzési
Igazgatdsagnak (OKI) is. Ennek hatarideje legkés6bb a regisztracios hét utdni 5. hét elsd
munkanapja.

Abban az esetben, ha a hallgat6 altal megjelolt tanszék nem kompetens a megadott
témaban, akkor javaslatot tesz arra, hogy a témat masik tanszék gondozza. Amennyiben
egyik tanszék sem tud érdemben foglalkozni a témdval, akkor a hallgaté 4ltal tanult
specializaciot gondozo tanszék (pl. Gépészmérndk alapszak, Gyartasinformatika
specializacio: Innovativ Jarmiivek és Anyagok Tanszék) ad 1j témat.

2.3.3 Oktatasi és Képzési Igazgatosag kotelezettségei

A tanszekek altal megkiildott témajavaslatokat az OKI felt6lti a Neptun rendszerbe és
annak érvényességérdl kiértesiti a hallgatokat. A téma modositisa az OKI-hoz beadott
kérvény alapjan lehetséges, amelyet legkésébb a feladatlapok letdltéséig lehet megtenni!

24. A feladatlap
A témajavaslat bekiildését/feltoltését kovetden a tanszéki adminisziritor (vagy

tanszeki/specializacio megbizott) a Neptun rendszerb6l letélti a feladatlapot, és legkésébb
két héttel a beadasi hataridé el6tt elektronikus forméban eljuttatja azt a hallgaténak.

3. A konzulensek

A hallgaté szakdolgozati/diplomamunka munk&jat belsd (kari) konzulens segiti. Ha a
témat kiils6 fél (pl. egy cég) adta, kiilsd konzulens felkérése is ajanlott. Oraadé ellathat
kiils6 és belsd konzulensi szerepkért is, amennyiben megfelel az alidbbiakban ismertetésre
keriil6 feltételeknek.

3.1. A belsé konzulens

Bels6 konzulens olyan oktaté/kutaté/mérndktanar/tanszéki mémok lehet, akinek
szakdolgozat esetén legaldbb fOiskolai vagy BSc, diplomamunka esetén legalabb
mesterszintli végzettsége van, és foallasi munkavallaloja vagy oraaddja a karnak.

A bels6 konzulens feladata:

— rendszeresen konzultal a hallgatéval,

ellenérzi a hallgat6 idébeosztasat, figyelmezteti a hatéridék betartaséra,
segit a szakirodalom haszndlataban,
elvégzi az adminisztracios feladatokat,
segiti a dolgozat tartalmi és szerkezeti kialakitdsat,
— dont a szakdolgozat beadhatosagarol.

3.2. A kiils6 konzulens

A hallgatét a szakdolgozat/diplomamunka elkészitésében kiilsé konzulens is
iranyithatja és segitheti. A kiilsé konzulens a munkahely altal megjelslt, diploméval
(szakdolgozat esetén legalabb féiskolai vagy BSc, diplomamunka esetén legaldbb mester
szintll) és legalabb 5 éves szakmai tapasztalattal rendelkezd szakember. A kiilsé konzulens
véleményezi az elkésziilt szakdolgozatot/diplomamunkat a Neptun rendszerben.

A kinyomtatott példdny csak tdjékoztato jellegii! Ervényes visszavondsig.
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4. A szakdolgozat/diplomamunka tantirgy felvétele

A szakdolgozat/diplomamunka cimii tantirgy felvételének eléfeltétele a szak
tantervében megadott kreditszdm teljesitése. Ezt a tantargyat is a regisztracids héten kell a
hallgaténak felvennie. Ahhoz, hogy a hallgaté abszolutériumot szerezzen, sziikséges a
szakdolgozat/diplomamunka c. targy teljesitése. Tanszéki vagy konzulensi javaslat alapjan
a targy teljesithetd akkor is, ha a szakdolgozat/diplomamunka (azon szakok esetében, ahol
a szakdolgozat ketté van bontva, akkor a Szakdolgozat II. c. tirgyra vonatkozik) nem lett
leadva, ugyanis  szakdolgozat/diplomamunka ¢. tirgy nem azonos a
szakdolgozat/diplomamunka kidolgozott dokumentuméval.

S. A szakdolgozat/diplomamunka beaddsa, befogadasa

5.1. A szakdolgozat/diplomamunka beadasanak feltételei

A szakdolgozat/diplomamunka kotelezen betartandé tartalmi és formai
kovetelményeit a https:/gamf.uni-neumann.hu/oktatasszervezes/ weboldalon talalhaté
Szakdolgozati/Diplomamunka sablon tartalmazza. A kész szakdolgozatot/diplomamunkat
fel kell tolteni a Neptun rendszerbe (csatolminyokkal  egyiitt). A
szakdolgozatot/diplomamunkét csak elektronikus forméaban sziikséges beadni. A
zar6vizsgara jelentkezés az erre kialakitott elektronikus rendszerben térténik, az Oktatasi
¢s Képzési Igazgatosag altal meghatarozott hatariddig.

A beadas feltételei:

— a hallgaté a dolgozatot rendszeresen, folyamatosan fejlesztve bemutatta a belsd
konzulensének,
— a hallgatd a feladatkiiras 6sszes feladatpontjat kell6 mélységben és terjedelemben
kidolgozta,
~ a szakdolgozat/diplomamunka az el6irt formai kovetelményeknek megfelelden
hataridére elkésziilt,
— a konzulens(ek) tdmogatd véleményt ad meg a Neptun rendszerben (érdemjegy
megadasa nem kételezo).
A szakdolgozat beadasi hatérideje mindig az aktudlis félév idébeosztasardl szold dékéni
utasitasban meghatarozott iddpont. Ett6l legfeljebb 4 nappal lehet eltérni tanszékvezetdi
engedély alapjan.

5.2. A szakdolgozat/diplomamunka befogadasa

A szakdolgozat/diplomamunka befogaddsar6l — a konzulensek véleménye és a
dolgozat megtekintése alapjan — egy legalabb haromf6s tanszéki bizottsag dont a beadasi
hatérid6t6] szamitott egy héten beliil, majd az eredményt rdgziti a Neptun rendszerben. A
bizottsag tagjait a tanszékvezetd jeloli ki az alabbi személyek korébsl:

— atanszék vezetdje,

— a szakfelelds,

— a specializaci6 felel6sok,

— a bels6 konzulens,

— oktatdk.
Ha a tanszéki bizottsag nem fogadta be a szakdolgozatot/diplomamunkat, akkor a hallgaté
nem zirOvizsgazhat. Ez a bizottsdg dont arrdl, hogy a szakdolgozat/diplomamunka
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kiegészitheto, atalakithaté, javithatd, vagy teljesen 4j témabdl kell azt megimi. Csak a
tanszéki bizottsag altal befogadott szakdolgozatot/diplomamunkat lehet biraltatisra kiadni.

6. A szakdolgozat/diplomamunka biralata

A szakdolgozat/diplomamunka birdltatasar6l a TVSZ 37. § pontja rendelkezik. A

birdlat szempontjai

— akiadott feladat és a megoldas 6sszhangja (30 pont),

— akidolgozas szakmai minésége (35 pont),

— a szakdolgozat/diplomamunka szerkezete, felépitése, kiilalakja, stilusa (25 pont),

— adolgozat téméjéhoz tartozo szakirodalom feldolgozéasa (10 pont).
A hallgat6 bels6 konzulense keres biralét a szakdolgozathoz/diplomamunkahoz. A birald
lehet6ség szerint kiilsé személy, vagy ha ez nem oldhaté meg, akkor belsé személy is
ellithatja a feladatot. A birdlénak meg kell felelnie a konzulenssel szemben tamasztott
koévetelményeknek (lasd. 3. szakasz).
Abban az esetben, ha a konzulens nem talal birlét, a konzulens tanszékvezetbje kér fel
birdlot.  Err6l irdsban  t4jékoztatja a  szakfeleldst. A  tanszékvezetd a
szakdolgozatok/diplomamunkék beadasi hataridejét kovetd 6t munkanappal bezardlag
tajékoztatja az oktatdsi dékanhelyettest arrdl, hogy sikeriilt-e biralét talalni az Gsszes
szakdolgozathoz.
A birdlo adatait meg kell adni a tanszéki adminisztrator szdméira legkésébb a
szakdolgozat/diplomamunka bead4sat kovetd 5. munkanapon.

A biralo szoveges birdlatot készit, és legaldbb harom — a szakdolgozatra/diplomamunkara
vonatkozé — kérdést tesz fel gy, hogy azok megvalaszoldsa segitse a zarovizsgdzd
hallgat6 szakmai megitélését. A hallgaté a Neptun rendszerben tekintheti meg a biralatot és
a kérdéseket.

7. A szakdolgozat/diplomamunka védése a zarévizsgan

A szakdolgozat/diplomamunka védése a zarGvizsgén torténik. A zardvizsgival
kapcsolatos szabalyokat a TVSZ 38-41.§-a tartalmazza. A hallgaténak a védés soran be
kell mutatnia sajat munkédjat. A védéshez célszerli szemlélteté anyagot (pl. bemutatd
szamitogépes program, modellek, prezentécié stb.) késziteni.

A szakdolgozat/diplomamunka végs6 mindsitését a zardvizsga-bizottsag hatirozza
meg a biralatok és a védés figyelembevétele alapjan.

Ha a zardvizsga-bizottsag sikertelennek mindsiti a szakdolgozatot/diplomamunkat és
annak védését, a hallgaté nem folytathatja zarOvizsgédjat, és a zarévizsga-bizottsag
visszautalja a szakdolgozatot/diplomamunkat a tanszéki bizottsadghoz. Ekkor a hallgaténak
a szakdolgozati/diplomamunka tantargyat nem kell ujra felvennie.

A kinyomtatott példany csak tajékoztaté jellegii! Ervényes visszavondsig.
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8. Nyelvvizsgakiovetelmény megsziintetését kovetd intézményi
intézkedések a 2022/2023-as tanév 2, félévében, a végzés hallgatokra
vonatkozéan

8.1. BSc¢ szakokon

~ szakdolgozatban minimum 5 db idegen nyelvii forras hasznalata
— aszakdolgozat 1 oldalas angol vagy német nyelvii 6sszefoglalét tartalmaz
Ertékelés
— a szakdolgozat értékelése a szakirodalmi feldolgozdsnal az idegen nyelvii
szakirodalomra és az Osszefoglalésra is kiterjed

8.2. MSc szakokon

— diplomadolgozatban minimum 5 db idegen nyelvii forras hasznalata

— diplomadolgozat 1 oldalas angol vagy német nyelvii 6sszefoglalot tartalmaz

— védés: a zarovizsga-bizottsdg tagjai az Osszefoglalds szerinti idegen nyelven is
tehetnek fel kérdést

Ertékelés

— a diplomadolgozat értékelése a szakirodalmi feldolgozasnal az idegen nyelvil
szakirodalomra és 9sszefoglaldsra is kiterjed

— a védésen az idegen nyelvii (angol vagy német nyelvii) kérdés esetén a szaknyelv
hasznalata is értékelésre keriil a védés érdemjegyében.

9. Szakdolgozat/diplomamunka titkositisa

A Neumann Janos Egyetem GAMF Miiszaki és Informatikai Kara nem tudja
biztositani a szakdolgozatok/diplomamunkdk titkositas4t. Ezért azt javasoljuk, hogy a
hallgat6 ugy fogalmazza meg a dolgozatot, hogy az ne tartalmazzon a cég szamara {izleti
titkot jelent6 informaciot (pl. adatok 4tskélazasa).

A 9. ponttdl csak dékéani engedéllyel Iehet eltéri, amelyet a tanszékvezetSk irasban
kérhetnek. Az engedélykéré levélben a tanszékvezetd leirja, hogy miként oldja meg a
titkos kezelést.

A kinyomtatott példdny csak tijékoztato jellegii! Ervényes visszavondsig.
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10. Folyamatibra

Az alabbi folyamatébra segitségiil szolgél arra az esetre, hogy ha nem lenne egyértelmii a

dékéni utasitas valamely pontja.
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Szakdolgozat/diplomaterv témadétlet

Konzulens(ek) felkérése

Konzulens elfogadja a témajavaslatot a Forms
rendszerben (szorgalmi idGszak 4. hét)

Témajavaslat befogadasa (tanszék)

Szakdolgozat/diplomaterv irasa, folyamatos
konzultacio

Szakdolgozat/diplomaterv véglegesitése a
konzulensnél

Konzulens déntése a beadhatdsagrél (Neptun

Szakdolgozat/diplomaterv beadédsa (Neptun) -
dékani utasitds szerint

Beadott/nem beadott szakdolgozat/diplomaterv
tanszéki visszajelzése

10

Biralok felkérése (konzulens, tanszék)

Birdlatok kbzzététele

11 | (legkés6bb a zarévizsga elétt 3 nappal)
12 | Zarévizsgak

A kinyomtatott példdny csak tdjékoztato jellegii!
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11. Idébeni érvényesség

Ez az utasitas 2023. marcius 3-t6] visszavonasig érvényes.

Kecskemét, 2023. mércius 3.

Dr. Kovacs Lc')'rz’n]:t._'
dékan '
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